
PADRÓ MUNICIPAL D’HABITANTS 
FULL D’INSCRIPCIÓ 

 
 
Autoritzam als majors d’edat inscrits en aquest full a comunicar a 
l’ajuntament les futures variacions de les nostres dades  /  Autorizamos 
a los mayores de edad inscritos en esta hoja para comunicar al 
Ayuntamiento las futuras variaciones de nuestros datos 

SI                NO   

ADREÇA POSTAL COMPLETA DE L’HABITATGE  /  DIRECCION  POSTAL COMPLETA DE LA VIVIENDA Full existent 
 
 

Distrite Secció 
Nom del Carrer, plaça, avinguda, polígon, etc. / Nombre de la calle, plaza, avenida, poligono, etc 
 
 
 

Informació voluntària / información voluntaria 
Telèfon /  Telefono 

 Aclariment de domicili / Aclaración de domicilio Nombre 
Hab. Full 

 
 

Illeta 
 

Núm Full 
 Número 

Número 
 Lletra 

Letra 
 Quilòmetre 

Kilómetro 
 Bloc 

Bloque 
 Portal 

Portal 
 Escala 

Escalera 
 Pis 

Piso 
 Porta 

Puerta 
 

 
 

                       

 
NOM  i  LLINATGES 

Escriviu amb majuscules 
SEXE LLOC i DATA NAIXEMENT NACIO- 

NALITAT 
NIVELL ESTUDIS 

ACABATS 
DOCUMENT NACIONAL IDENTITAT 

Per estrangers indicau número i tipus document 
ALTES PER TRASLLAT DE RESIDENCIA 

Indicau província i municipi o consolat de procedència 
SIGNATURA 

Sig. dels majors d’edat 
NOMBRE Y APELLIDOS 
Escriba en mayúsculas 

SEXO LUGAR Y FECHA NACIMIENTO NACIO- 
NALIDAD 

NIVEL ESTUDIOS 
ACABADOS 

DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD 
Para extranjeros indicar número y  tipo documento 

ALTAS POR TRASLADO DE RESIDENCIA 
Indicar provincia i municipio  o consulado de procedencia 

FIRMA 
Firm.  mayores de edad 

 

 
1 

Nom/ Nombre    
 

 
H 

 
V 
 
 

D 
 

M 

Provincia 
 

   
 

Província o País  

1r.Llinatge/  1er.Apellido         
 
 

Municipi/ Municipio o País                   
                         Número D.N.I.                            Lletra Municipi / Municipio o Consulado 

2 n Llinatge/  2ºApellido        
 

  
                    
   Dia              Mes               Any / Año       Targ.Resid         Passaport           Altres        

 

 
2 

Nom/ Nombre 
 

 
H 

 
V 
 
 

D 
 

M 

Provincia 
 

   
 

Provincia o País  

1r.Llinatge/ 1er.Apellido 
 
 

Municipi/ Municipio o País                   
                         Número D.N.I.                            Lletra Municipi / Municipio o Consulado 

2 n Llinatge/  2ºApellido 
 

  
                    
   Dia              Mes               Any / Año       Targ.Resid         Passaport           Altres        

 

 
3 

Nom/ Nombre 
 

 
H 

 
V 
 
 

D 
 

M 

Provincia 
 

   
 

Provincia o País  

1r.Llinatge/ 1er.Apellido 
 
 

Municipi/ Municipio o País                   
                    Número D.N.I.                       Lletra Municipi / Municipio o Consulado 

2 n Llinatge/  2ºApellido 
 

  
                    
   Dia              Mes               Any / Año       Targ.Resid         Passaport           Altres   

 

 
4 

Nom/ Nombre 
 

 
H 

 
V 
 
 

D 
 

M 

Provincia 
 

   
 

Provincia o País  

1r.Llinatge/ 1er.Apellido 
 
 

Municipi/ Municipio o País                   
                    Número D.N.I.                       Lletra Municipi / Municipio o Consulado 

2 n Llinatge/  2ºApellido 
 

  
                    
   Dia              Mes               Any / Año       Targ.Resid         Passaport           Altres  

 

 
5 

Nom/ Nombre 
 

 
H 

 
V 
 
 

D 
 

M 

Provincia 
 

   
 

Provincia o País  

1r.Llinatge/ 1er.Apellido 
 
 

Municipi/ Municipio o País                   
                    Número D.N.I.                       Lletra Municipi / Municipio o Consulado 

2 n Llinatge/  2ºApellido 
 

  
                    
   Dia              Mes               Any / Año       Targ.Resid         Passaport           Altres  

 

 

 DATA DE RECEPCIÓ DEL FULL 
FECHA RECEPCION  DE LA  HOJA Observacions: 

 
VEGEU INSTRUCCIONS AL DARRERA 

VER INTRUCIONES AL DORSO 

Per a altes en domicili amb inscripció existent / Para altas en domicilio con inscripción existente 
 
Signatura de persona major d’edat 
que figura en el  inscrita en el 
domicili. 
 
Firma de persona mayor de edad 
que figura inscrita en el domicilio. 

 
DNI núm:    

 
 
 

Segons el que disposa a  la  Llei orgànica de protecció de dades de  caràcter personal  (LO 15/1999 de 13 de desembre),  l’Ajuntament d’Esporles amb domicili  social a  la plaça de  l’Ajuntament,1 d’Esporles  informa que  recull aquesta  informació per  tal 
d’actualitzar el fitxer corresponent ,creat sota la responsabilitat del batle de l’Ajuntament amb la finalitat legal per a la qual es va creat. L’Ajuntament d’Esporles informa que teniu la possibilitat d’exercir els drets d’accés, rectificació, cancel∙lació i anul∙lació 
per a la qual cosa us heu d’adreçar, mitjançant escrit, a la raó social d’aquest Ajuntament. D’altra part, l’Ajuntament d’Esporles es compromet, dins el compliment de les seves obligacions a guardar el secret  oportú i a adoptar les mesures necessàries per 
evitar pèrdues, manipulacions o accessos no autoritzats. Sempre tenint en compte les possibilitats de la tecnologia actual.

        Ajuntament d’Esporles 
                                  Illes Balears 
                           www.esporles.cat



 
PADRÓ MUNICIPAL D’HABITANTS 

 
NORMATIVA LEGAL 

 
La Llei 4/1996, de 10 de gener, que modifica la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases 

de règim local , en relació amb el Padró Municipal, i el Reial Decret 2612/1996, de 20 de desembre, que 
modifica el Reglament de població i demarcació territorial de les entitats locals, aprovat per Reial Decret 
1690/1986, d’11 de juliol. 

El Padró és el registre que acredita la residència i el domicili dels veïns del municipi a tots els 
efectes administratius. 

Qualsevol persona que resideixi a Espanya està obligada a inscriure’s al Padró del municipi on 
resideix habitualment. Els que visquin en més d’un municipi s’inscriuran en aquell en què resideixin durant 
més temps a l’any. 

El veí té dret de conèixer la informació que consta al Padró sobre la seva persona i d’exigir-ne la 
rectificació quan sigui errònia o incorrecta. 

Les dades que es facin constar a l’anvers d’aquest full permetran l’actualització del Padró del 
vostre municipi. 
 

ADVERTENCIA PELS ESTRANGERS NO COMUNITARIS SENSE AUTORITZACIÓ DE RESIDENCIA 
 

De conformitat amb allò disposat a l’article 16.1.2º paràgraf de la Llei 7/1985 de 2 d’abril 
reguladora de les base de règim local, la inscripció en el Padró Municipal dels estrangers no comunitaris 
sense autorització de residència permanent hauran de ser objecte de renovació periòdica cada dos anys. 
La finalització del termini assenyalat serà causa per acordar la caducitat de l’inscripció, sempre que 
l’interessat no hagi procedit a l’esmentada renovació. 

 
INSTRUCCIONS PER EMPLENAR EL FULL 

 
- Escriviu amb ploma o bolígraf amb lletres majúscules. Indiqueu clarament totes les dades que 

corresponguin a cascuna de les persones que s’inscriuen al full. 
 - Si se sol·licita la inscripció per trasllat de residència, indiqueu a la casella corresponent el 
municipi i la província de procedència. Si precediu de l’estranger, indiqueu el país i, si s’escau, el consolat 
espanyol on estàveu inscrit. 
 - Si es tracta de la inscripció d’una persona que no estigués empadronada anteriorment en cap 
municipi, indiqueu a la casella del municipi de procedència “CAP”. 
 - El full emplenat ha de ser signat per tots els majors d’edat que s’inscriguin. 
 - Emplenau la casella “Nombre total de persones inscrites en aquest full” per garantir la 
inalterabilitat dels espais que hagin pogut quedar en blanc. 
 - Si teniu algun dubte, us el resoldran en el moment de  presentar el full al vostre Ajuntament. 
 - La presentació d’aquest full emplenat al vostre Ajuntament implica la vostra conformitat per 
actualitzar el Cens Electoral en consonància amb les dades del full. 
 

DOCUMENTACIÓ QUE CAL PRESENTAR PER REALITZAR L’EMPADRONAMENT 
 
 - Full padronal signat per tots els majors d’edat que s’inscriguin (a emplenar per l’interessat o 
per l’oficina municipal). 
 - Document que acrediti la identitat de les persones inscrites (DNI, targeta d’estranger, 
passaport ect. Llibre de família per als menors de 15 anys). 
 - Document que acrediti l’ocupació d’habitatge: S’ha d’aportar l’original d’algun dels següents 
documents: escriptura de propietat, contracte d’arrendament en vigor, contracte de subministrament de 
gas, electricitat, telèfon, etc. Si s’incorporen nous habitants a un full existent, es podrà substituir aquesta 
documentació per signatura de persona major d’edat que figura inscrita en el domicili, autoritzant-la (es) 
nova(es) incorporació (n). 
 - En els supòsits d’alta de només menors, de menors que conviuen amb un dels pares, menors 
que conviuen amb una persona distinta dels pares: consultau-ho a l’Oficina Municipal encarregada del 
Padró Municipal d’Habitants. 
 
 

 
PADRÓN MUNICIPAL DE HABITANTES 

 
NORMATIVA LEGAL 

 
La Ley 4/1996, de 10 de enero, por la que se modifica la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora 

de las Bases de Régimen Local, en relación con el Padrón Municipal, y el Real Decreto 2612/1996, de 20 
de diciembre, por el que se modifica el Reglamento de Población y Demarcación Territorial de las 
Entidades Locales aprobado por Real Decreto 1690/1986, de 11 de julio. 
 El Padrón es el registro que acredita la residencia y el domicilio de los vecinos del municipio a 
todos los efectos administrativos. 
 Toda persona que viva en España está obligada a inscribirse en el Padrón del municipio donde 
reside habitualmente. Quienes vivan en más de un municipio se inscribirán en el que residan durante más 
tiempo al año. 
 El vecino tiene derecho a conocer la información que consta en el Padrón sobre su persona y 
exigir su rectificación cuando sea errónea o incorrecta. 
 Los datos que se hagan constar en el anverso de esta hoja permitirán la actualización del 
Padrón de su municipio. 
 

ADVERTENCIAS PARA EXTRANJEROS NO COMUNITARIOS SIN AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA 
 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 16.1.2º párrafo de la Ley 7/1985 de 2 de abril 
reguladora de las bases de régimen local, la inscripción en el Padrón Municipal de los extranjeros no 
comunitarios sin autorización de residencia permanente deberá ser objeto de renovación periódica cada 
dos años. El transcurso del plazo señalado será causa para acordar la caducidad de la inscripción, 
siempre que el interesado no hubiese procedido a tal renovación. 
 

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA HOJA 
 
 - Escriba con pluma o bolígrafo y en letras mayúsculas. Indique con claridad todos los datos que 
corresponden a cada una de las personas que se inscriben en la hoja. 
 - Si se solicita la inscripción por traslado de residencia, indique en la casilla correspondiente el 
municipio y la provincia de procedencia. Si procede del extranjero, indique el país y, en su caso, el 
Consulado español donde estaba inscrito. 
 - Si se trata de la inscripción de una persona que no estuviera empadronada con anterioridad en 
ningún municipio indique en la casilla de procedencia: NINGUNO 
 - La hoja cumplimentada deberá ser firmada por todos los mayores de edad que se inscriban. 
 - Rellene la casilla “Número total de personas inscritas en esta hoja”, para garantizar la 
inalterabilidad de los espacios que hayan podido quedar en blanco. 
 - Si tiene alguna duda le será resuelta en el momento de presentar la hoja en su Ayuntamiento. 
 - La presentación de esta hoja cumplimentada en su Ayuntamiento implica su conformidad  para 
actualizar el Censo Electoral en consonancia con los datos reflejados en ella. 
 

DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR PARA REALIZAR EL EMPADRONAMIENTO 
 

- Hoja patronal firmada por todos los mayores de 18 años inscritos en la hoja patronal (a 
cumplimentar por el interesado o en la oficina municipal). 

- Documento que acredite la identidad de las personas inscritas (D.N.I., Tarjeta de extranjero, 
Pasaporte, etc. Libro de familia para los menores de 15 años). 

- Documento que acredite la ocupación de la vivienda: Deberá aportar original de alguno de los 
siguientes documentos: escritura de propiedad, contrato de arrendamiento en vigor, contrato de suministro 
de gas, electricidad, teléfono, etc. En caso de incorporarse de nuevos habitantes a una hoja existente, se 
podrá sustituir esta documentación por firma de persona mayor de edad que figura inscrita en el domicilio, 
autorizando la(s) nueva(s) incorporación(es). 

- En los supuestos de alta de solo menores, de menores que conviven con uno de los padres y 
menores que conviven con persona distinta de sus padres, consultar en la Oficina Municipal encargada 
del Padrón Municipal de Habitantes. 
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